Guatemala de la Asuncion
29 de Noviembre 2019

Senor:

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Respetable Viceministro:

De la manera mas atenta, me dirijo a usted, con el propésito de presentarle mi Informe de Actividades
conforme a lo estipulado en el contrato administrativo por Servicios profesionales Nimero 7796-2019
aprobado mediante el Acuerdo Ministerial No. 957-2019 correspondiente al periodo del 11 al 30 de
Noviembre 2019, y para el cobro de mis honorarios, estoy presentando factura electrénica
Serie: D64E132F Numero de DTE: 311612442.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Asesorar en el desarrollo de lineamientos para la correcta recepcién, registro, control y
distribucion de documentos que ingresan al Centro Deportivo y Recreativo Campos del
Roosevelt.

2. Asesorar en la atencion de los usuarios del Centro Deportivo y Recreativo Campos del
Roosevelt de forma personal y por via telefonica.

3. Asesorar en el desarrollo de lineamientos para el proceso de solicitud de areas
deportivas del Centro Deportivo y Recreativo Campos del Roosevelt,

4. Asesorar en brindar informacion sobre el reglamento y normas a los usuarios del Centro
Deportivo y Recreativo Campos del Roosevelt.

5. Asesorar en la elaboracion de documentos de autorizacion del uso de areas requeridas
por los usuarios del Centro Deportivo y Recreativo Campos del Roosevelt.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se asesoro¢ en el desarrollo de lineamientos para la correcta recepcion, registro, control
y distribucion de documentos que ingresan al Centro Deportivo y Recreativo Campos del
Roosevelt.

2. Se asesoro en la atencion de los usuarios del Centro Deportivo y Recreativo Campos
del Roosevelt de forma personal y por via telefénica.

3. Se asesoro en el desarrollo de lineamientos para el proceso de solicitud de areas
deportivas del Centro Deportivo y Recreativo Campos del Roosevelt,

4. Se asesord en brindar informacion sobre el reglamento y normas a los usuarios del
Centro Deportivo y Recreativo Campos del Roosevelt.

5. Se asesord en la elaboracion de documentos de autorizacion del uso de areas
requeridas por los usuarios del Centro Deportivo y Recreativo Campos del Roosevelt.

Atentamente,
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